
แบบค ำร้องขออนุญำตไปต่ำงประเทศ 
ส ำหรับขำ้รำชกำรสังกดัส ำนกังำนคณะกรรมกำรกำรศึกษำขั้นพื้นฐำน 

เขียนท่ี…………………………………………. 

  วนัท่ี…………เดือน…………………….พ.ศ…………… 
เร่ือง  ขออนุญำตไปต่ำงประเทศ 

เรียน  เลขำธิกำรคณะกรรมกำรกำรศึกษำขั้นพื้นฐำน 

  ขำ้พเจำ้………………………………………….ต ำแหน่ง……………...……………………… 
โรงเรียน/กลุ่ม…………………………………………...….สังกดั............……………………………...……….. 

มีควำมประสงคข์ออนุญำตไปต่ำงประเทศ  เพื่อ………………………………………………………………… 
ณ  ประเทศ…………………………………………….มีก ำหนด...............วนั  ตั้งแต่วนัท่ี....................................
เดือน…………………………………พ.ศ.…………………….……ถึงวนัท่ี……………………………………. 

เดือน……………………………พ.ศ....................................ซ่ึงอยูร่ะหวำ่ง........................................................… 
(วนัหยดุรำชกำร/ปิดภำคเรียน/ลำกิจส่วนตวั/ลำพกัผอ่น)………………………………………………………… 

  จึงเรียนมำเพื่อโปรดพิจำรณำอนุญำต 

ขอแสดงควำมนบัถือ 

……………………………….……. 
(…………………………………….) 

ต ำ แหน่ง..................................................................... 

ความเห็นของผู้บริหารสถานศึกษา/หัวหน้ากลุ่มงาน 

………………………………………………………………………………………………….……….………
         ……………………………………. 

(………………………………………) 

ต ำแหน่ง………………………………….. 

ความเห็นของผู้อ านวยการส านักงานเขตพืน้ทีก่ารศึกษา/ผู้อ านวยการส านักในส่วนกลาง 

……………………………………………………………………………………………………………………………………… 

 
……………..………………… 

(………………………………….) 
ต ำแหน่ง………………………………… 



 
 

ค่ำใชจ่้ำยในกำรเดินทำงไปต่ำงประเทศ 

ช่ือผูเ้ดินทำง……………………………………….ต ำแหน่ง…………………………………………. 

ระยะเวลำเดินทำง  ไป – กลบั   จ  ำนวน………………วนั 
 

รำยกำรค่ำใชจ่้ำย จ ำนวนเงิน 
  (บำท) 

เบิกจำกเงิน 
งบประมำณ 

เบิกจำกเงิน 
นอกงบประมำณ 

เงิน 
ส่วนตวั 

แหล่งเงิน 
อ่ืน  ๆ 

1. เงินเดือน (ไม่ตอ้งรวมกบัขอ้ 2)
ช่วงไปต่ำงประเทศ 
เงินเดือน / 30 x จ ำนวนวนั 

     

 2.    ค่ำใชจ่้ำยในกำรเดินทำง      

        2.1 ค่ำโดยสำรเคร่ืองบิน      

        2.2  ค่ำจดัท ำวซ่ีำ      

        2.3 ค่ำเบ้ียเล้ียง      

        2.4 ค่ำท่ีพกั      

        2.5  ค่ำสนำมบิน 
              สนำมบินกรุงเทพ 
                สนำมบินต่ำงประเทศ 

     

       2.6 ค่ำพำหนะไป-กลบั 
              บำ้น-สนำมบิน 
              ในต่ำงประเทศ 

     

       2.7 ค่ำเคร่ืองแต่งตวั      

       2.8 ค่ำรับรอง      

       2.9 ค่ำลงทะเบียนกำรประชุม      

       2.10 ค่ำของขวญั      

       2.11 ค่ำใชจ่้ำยอ่ืน ๆ (ระบุ)      

                        รวมค่ำใชจ่้ำย (2)      

 
    ขอรับรองวำ่ขอ้ควำมขำ้งตน้เป็นควำมจริงทุกประกำร 
    ลงช่ือ………………………………(ผูเ้ดินทำง) 
    ลงช่ือ………………………………(ผูบ้งัคบับญัชำระดบัตน้) 
 
 
 
 
 
 



 
 
 

สถานทีพ่กัทีส่ามารถตดิต่อได้ 
 
 ขำ้พเจำ้.......................................................................  ต  ำแหน่ง................................................................ 
โรงเรียน/กุล่ม.......................................................  สังกดั........................................................................................ 
ขณะอยูต่่ำงประเทศสำมำรถติดต่อขำ้พเจำ้ไดท่ี้ ................................................................................................... 
................................................................................................................................................................................. 
.................................................................................................................................................................................
................................................................................................................................................................................. 
 
 
        ลงช่ือ................................................... 

                (..................................................) 
 


